
進行表（当日） 様式　HC-3-1

《演奏会場用》

公演名 　　年　　月　　日（　　）

時間 項目 担当 記事

　　　：　　 ホール開場１

　　　：　　 事前準備者来場 調律、楽器搬入、その他

　　　：　　 事前準備 開始

　　　：　　 終了

　　　：　　 演奏者１来場

　　　：　　 演奏者２来場

　　　：　　 リハーサル 開始

　　　：　　 終了

　　　：　　 演奏者演奏前休憩 開始

　　　：　　 スタッフ配備 開始 運営、受付、音響など

　　　：　　 ホール開場２

　　　：　　 （観客入場）

　　　：　　 演奏者演奏前休憩 終了

　　　：　　 演奏者配備完了１

　　　：　　 開演案内１

　　　：　　 開演

　　　：　　 《演奏》

　　　：　　 休憩 開始

　　　：　　 終了

　　　：　　 演奏者配備完了２

　　　：　　 開演案内２

　　　：　　 《演奏》

　　　：　　 終演（ﾌﾟﾛｸﾞﾗﾑ）

　　　：　　 花束など贈呈 渡し役？

　　　：　　 アンコール演奏

　　　：　　 終演案内

　　　：　　 （観客退場）

　　　：　　 ホール片付け 開始

　　　：　　 終了

　　　：　　 ホール点検・閉鎖

　　　：　　 パーティー 開始

　　　：　　 終了

記事



進行表（当日） 様式　HC-3-2

《スタッフ追加事項用》 直前日項目を含む

公演名 　　年　　月　　日（　　）

時間 項目 担当 記事

　　：　　 Ａスタッフ集合

　　：　　 Ａスタッフ打合せ 開始

　　：　　 終了 以降は「会場配備」まで準備・休憩

　　：　　 Ｂスタッフ集合

　　：　　 Ｂスタッフ打合せ 開始

　　：　　 終了 以降は「会場配備」まで準備・休憩

主な準備項目

　　：　　 全体点検

　　：　　 舞台準備

　　：　　 受付準備

　　：　　 楽屋準備

　　：　　 音響室準備

　　：　　 花束など準備 渡し役の手配を含む

　　：　　

　　：　　 スタッフ飲食準備

　　：　　 スタッフ飲食

　　：　　 スタッフ会場準備作業

　　：　　 スタッフ会場配備 開始 運営、受付、音響など

　　：　　 パーティー品手配 開始

　　：　　 終了

　　：　　 パーティー配膳 開始

　　：　　 終了

　　：　　 パーティー後片付け

　　：　　 事務所番 開始

　　：　　 終了

　　：　　 事務所閉鎖

記事


