
体制表（当日）

企画側
実行責任者企画責任者

連絡/伝令者 音響担当

交通整理担当

自動車/自転車の駐車/駐輪整備の
ため必要に応じ配備いただきます

お客様にてセット、操作いただき
ます。必ず当日以前に調査下さ
い。

事務所担当
事務所との多くの連絡が予測さ
れる場合、配備いただきます

印刷物配布、届け物受取、など

大きなイベントほど
下記にご注意下さい

連絡/伝令者を予め
お決めになり、本担
当より統一的にホー
ルにコンタクト下さ
い。　いろいろな担
当からのばらばらな
ホールへのコンタク
トは極力お避け下さ
い。

照明担当

お客様にてセット、操作いただき
ます。必ず当日以前に調査下さ
い。

糀ホール

ホール責任者
ホール担当

事務所担当
電話番
ホール料金精算

道案内

お客様との相談/指導役
で、お客様の手足では
ありません

（アドバンス岩崎）

当日販売、もぎり、当日精算、
当日会計全体

岩崎酒店側

ギャラリー責任者
パーティー担当（ギャラリー糀）

準備、設営、

一般会計とは切り放し、専用会計
とすること

ビニール袋配布（靴＆傘）

販売および配布担当（各種）

様式　ＨＣ－１

演奏家担当

受付担当

一般案内、招待者案内

ＣＤ、飲食物など

各種サポート


