
企画・実行の流れ図（長期） 様式　ＨＢ－１

企画書作成 演奏会の発案

演奏者の選出

演奏者および音楽
事務所との交渉

日程、ｷﾞｬﾗと支払方法

出演者のﾁｹｯﾄ販売協力

注）契約が後になることが多く問題？

詳細決定・契約 曲目

《宣伝・販売》

【ポスター】 【チラシ】 【チケット】

作成 企画 作成 企画 作成 企画

当方ﾁｪｯｸ＊ 当方ﾁｪｯｸ＊ 当方ﾁｪｯｸ＊

印刷物の演奏者
ﾁｪｯｸ

＊複数者によるﾁｪｯｸを原則とする

修正（もしあれば）

印刷 印刷 印刷

貼付 まわり 配布 販売 一般販売

地域 媒体販売

演奏者へのﾁﾗｼ送
付、ﾁｹｯﾄ送付

地域外 出演者経由販売

複数出演者の場合、下記に注意する必要がある。 販売管理 枚数、収入

（１）出演者相互に充分連絡が取れているか。

（２）出演者と音楽事務所との連絡が充分に取れているか。

必ず、確認を取れるような何かを考えたい。

《前準備》

楽器準備 特にﾋﾟｱﾉ
調律依頼

当日資料
作成

ﾌﾟﾛｸﾞﾗﾑ､
ﾌﾟﾛﾌｧｲﾙ

新聞社への宣伝依頼

印刷物の演奏者
ﾁｪｯｸ

＊複数者によるﾁｪｯｸを原則とする

修正（もしあれば）

印刷

折込

最終確認打合せ 当日用打合せ

必要に応じて演奏者への最終確認も

《演奏会当日》
詳細は別紙

《事後作業》

ｷﾞｬﾗ支払い 当日、後日 著作権処
理・支払

決算

評価・反省 次回開催の審議を含む


