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「緊急事態宣言」解除後の弊社の勤務体制について 

 

拝啓 平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。 
 この度、政府より新型コロナウイルス感染症に対する「緊急事態宣言」が解除されま
したが、第二波に対してはまだまだ予断の許さない状況です。そのため弊社では、引き
続き下記の対策を立てて感染リスクを下げると同時に、自粛中に実践したテレワークの
利点を取り入れた勤務体制を継続いたします。なお、営業時間や出荷体制などは従来（緊
急事態宣言発令前）通りですので、お問い合わせやご要望につきましては、本社代表電
話／メール／FAX にご連絡下さい。迅速かつ丁寧に対応させていただきます。今後と
もご愛顧のほどよろしくお願い申し上げます。 

敬具 
記 

 

1. 営業体制（出社率 5 割以下を目指します。） 
① 営業時間 8：30～17：30（土・日・祝日休み） 
② 営業担当者は直行直帰による営業活動・在宅での書類作成が原則になりますが、

携帯電話や個人メールアドレスでの対応は受け付けております。 
③ 本社対応は従来通り（見積依頼・出荷業務・質疑応答等を速やかに担当営業に

連絡します。） 
2. 衛生管理 

① ３密を避け、1フロアーを 2 名程度で使用 
② 起床時検温／マスク着用／手洗い・アルコール消毒の実施 
③ 出荷業務は手袋着用（プラスチック製品を考慮して） 
④ 営業時間中は常時窓を開けて作業 

3. 生産体制 
① 工場は、健康と安全を考慮して工夫しながら稼働 
② 通常通りの数量の在庫を確保。 

                              以上 


